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Opinnäytetyötä koskeva tietosuojailmoitus
Akatemian/yksikön nimi
Päivämäärä

HUOM: kun olet täyttänyt tietosuojailmoituksessa OPINNÄYTTEEN kannalta relevantit osuudet, poista keltainen ohjeteksti. Tarvittaessa poista myös ne otsikot, jotka eivÄt ole oman OPINNÄYTTEESI kannalta oleellisia.


Tämä on mallipohja, jolla opinnäytteeseen osallistuvia informoidaan henkilötietojen käsittelystä. Täydennettävät kohdat on merkitty harmaalla. 
Opinnäytteen tietosuojailmoituksen ei tarvitse olla asettelultaan tämän mallin mukainen, mutta opiskelijan itse muotoilemasta tietosuojailmoituksesta on löydyttävä tässä mallissa käsiteltävät kokonaisuudet. Muokkaa ohjeiden mukaisesti tietosuojailmoitus omaan opinnäytetyöhösi sopivaksi. Käytä mahdollisimman selkeitä ilmaisuja ja yksinkertaista kieltä. Poista ohjeet ja ne kohdat, joita et valitse käytettäväksi opinnäytteessäsi.

Olet osallistumassa Taideyliopiston opiskelijan tekemään selvitykseen, opinnäytetyöhön, haastatteluun. Tässä tietosuojailmoituksessa sinulle kerrotaan henkilötietojesi käsittelystä. Sinulla on lain mukaan oikeus saada nämä tiedot.  

1. Rekisterinpitäjä 
[Rekisterinpitäjä on se, joka yksin tai yhdessä toisten kanssa määrittelee henkilötietojen käsittelyn tavoitteet ja keinot sekä vastaa henkilötietojen käsittelyn lainmukaisuudesta. (organisaatio(t) tai henkilö(t))

Tämän tutkimuksen rekisterinpitäjä on: [valitse alta soveltuva vaihtoehto ja poista tarpeeton kohta]

a) [Opiskelija:  
b) [Taideyliopisto, PL 1, 00097 TAIDEYLIOPISTO, Y-tunnus 2500305-6. Taideyliopiston tietosuojavastaava: tietosuoja(at)uniarts.fi. [Tämä vaihtoehto soveltuu silloin, kun teet opinnäytetyösi Taideyliopiston projektissa ja olet työsuhteessa Taideyliopistoon tai tutkimuksen rahoittaa tai määrittelee Taideyliopisto.]
2. VASTUUOPETTAJA
[Nimi, puhelinnumero, sähköposti, (työ)osoite.]
3. HENKILÖTIETOJEN KÄSITTELIJÄ(T)
Seuraavia henkilötietojen käsittelijöitä käytetään:
[Microsoftin O365-palvelut:
Muu mikä:  
4. KÄSITELTÄVÄT HENKILÖTIEDOT
[Kerro tässä, minkä opinnäytetyön tekemiseksi henkilötietoja käsitellään. Lyhyt esittely opinnäytetyön aiheesta, samoin opinnäytetyön / tutkimuksen kohde on yksilöitävä.]

Opinnäytteessä sinusta kerätään seuraavia henkilötietoja: [listaa tähän, mitä henkilötietoja opinnäytetyön aikana keräät, esim. nimi, sähköpostiosoite, osoite, puhelinnumero, henkilötunnus, kyselyvastaukset, äänitallenne, haastattelumuistiinpanot, valokuvat, videot, päiväkirjat tms.]

[Kerro miten tämä ilmoitus on toimitettu tutkittavalle esim. ”Opinnäytetyöhön osallistuville on annettu mahdollisuus tutustua tähän tietosuojailmoitukseen ennen opinnäytetyöhön osallistumista.”]


[Opinnäytteissä ei suositella käsiteltävän ns. erityisiin henkilötietoryhmiin kuuluvien henkilötietoja. Mikäli kuitenkin käsittelet niitä, valitse alla tutkimukseesi soveltuva kohta/kohdat. Poista koko alla oleva kohta, mikäli et käsittele ao. tietoja lainkaan.]

Opinnäytteessä ei käsitellä erityisiin henkilötietoryhmiin kuuluvia henkilötietoja. 

TAI 

Opinnäytteessä käsitellään seuraavia erityisiin henkilötietoryhmiin kuuluvia henkilötietoja:

☐ Rotu tai etninen alkuperä
☐ Poliittinen mielipide
☐ Uskonnollinen tai filosofinen vakaumus
☐ Ammattiliiton jäsenyys
☐ Geneettiset tiedot
☐ Biometristen tietojen käsittely henkilön yksiselitteistä tunnistamista varten
☐ Terveystiedot
☐ Seksuaalinen käyttäytyminen tai suuntautuminen
☐ Rikkomukset ja rikostuomiot

Erityisten henkilötietoryhmien käsittelykiellosta poiketaan seuraavalla perusteella:

[Erityisten henkilötietoryhmien henkilötietojen käsittelyperusteena on tutkimuksessa yleensä yleinen etu. Jos kuitenkin tutkimukseesi/opinnäytteeseesi soveltuu joku muu(kin) alla listatuista käsittelyperusteista, valitse ao. peruste ja poista muut kohdat (mikäli yleinen etu on ainoa peruste, niin poista myös valintaruutu). Mikäli opinnäytteessäsi käsitellään yllä listattuja ns. erityisiä henkilötietoja, opinnäytteestä tulee laatia Tietosuojalain 6 § 10 kohdan mukainen vaikutustenarviointi. Ole tällöin yhteydessä Taideyliopiston tietosuojavastaavaan tietosuoja(at)uniarts.fi]

☐Yleisen edun mukainen tieteellinen tai historiallinen tutkimustarkoitus tai tilastollinen tarkoitus (Tietosuojalain (1050/2018) 6 §)
☐ Tutkittavan nimenomainen suostumus (EU:n Tietosuoja-asetus (EU 2016/679), 9 artikla kohta 2 a)
☐ Tutkittava on nimenomaisesti saattanut tiedot julkisiksi (EU:n Tietosuoja-asetus, 9 artikla, kohta 2 e)
☐ Rikostuomioita tai rikkomuksia koskevien tietojen käsittely perustuu Tietosuojalain (1050/2018) 7 §:n 1 momentin 2 kohtaan (EU:n Tietosuoja-asetuksen 10 artiklassa tarkoitettuihin rikostuomioihin ja rikkomuksiin tai niihin liittyviin turvaamistoimiin liittyviä henkilötietoja saa käsitellä, jos niitä käsitellään tieteellistä tai historiallista tutkimusta taikka tilastointia varten).
5. HENKILÖTIETOJEN KÄSITTELYN OIKEUDELLINEN PERUSTE 
[Henkilötietojen käsittelyperusteena opinnäytteissä on lähtökohtaisesti suostumus. Jos opinnäyte voidaan katsoa tieteelliseksi tutkimukseksi, käsittelyperustena voi olla yleinen etu. Valitse tutkimukseesi soveltuva peruste ja poista toinen]

a. Tutkittavan nimenomainen suostumus  

b. Käsittely on tarpeen tieteellistä, taiteellista tai historiallista tutkimusta taikka tilastointia varten ja se on oikeasuhtaista, sillä tavoiteltuun yleisen edun mukaiseen tavoitteeseen nähden  
6. HENKILÖTIETOJEN SIIRTO EU/ETA-ALUEEN ULKOPUOLELLE
Tutkimuksessa tietojasi

☐ siirretään
☐ ei siirretä

EU/ETA-alueen ulkopuolelle.

[Huom. Henkilötietojen luovuttaminen EU/ETA-maiden ulkopuolelle on mahdollista vain, jos hyväksyttyjä suojatoimia koskevat edellytykset täyttyvät. Jos henkilötietoja siirretään EU/ETA-maiden ulkopuolelle, ole yhteydessä Taideyliopiston tietosuojavastaavaan, tietosuoja(at)uniarts.fi.

Suojakeinoista yleisimmät tietoja luovutettaessa EU/ETA-maiden ulkopuolelle:
Maalla, johon tietoja siirretään, on komission päätös tietosuojan tason riittävyydestä: https://ec.europa.eu/info/law/law-topic/data-protection/data-transfers-outside-eu/adequacy-protection-personal-data-non-eu-countries_en tai komission vakiosopimuslausekkeet (asetuksen 46 artiklan 2 kohta)]

7. HENKILÖTIETOJEN SUOJAAMINEN
Opinnäytteessä käsiteltävät henkilötiedot suojataan:

 ☐ käyttäjätunnuksella ja salasanalla  ☐ suoria tunnistetietoja (nimi tms.) ei kerätä ☐  aineisto pseydonymisoidaan ☐ käytön rekisteröinnillä    ☐ lukituksella (fyysinen tila)
 ☐ pakollinen tietosuojan vaikutustenarviointi on tehty [Tarkista ensin, tarvitseeko opinnäytteesi vaikutustenarviointia.]
 ☐ muulla tavoin, miten: [Esim. salaus, pseudonymisointi, tilojen kulunvalvonta, tms.]

[Kuvaa tarvittaessa rastien sijaan sanallisesti, kuinka tietoja käsitellään tietoturvallisesti tutkimuksen aikana.]

[Valitse/poista tarpeettomat kohdat]
8. HENKILÖTIETOJEN KÄSITTELYN ELINKAARI
Henkilörekisteri hävitetään arviolta kk.vvvv mennessä. 
9. Rekisteröidyn oikeudet
[Poista alla ”Suostumuksen peruuttaminen”, jos käsittelyn oikeudellinen peruste ei ole suostumus]
Suostumuksen peruuttaminen (tietosuoja-asetuksen 7 artikla)
Sinulla on oikeus peruuttaa antamasi suostumus, mikäli henkilötietojen käsittely perustuu suostumukseen. Suostumuksen peruuttaminen ei vaikuta suostumuksen perusteella ennen sen peruuttamista suoritetun käsittelyn lainmukaisuuteen.

Oikeus saada pääsy tietoihin (tietosuoja-asetuksen 15 artikla)
Sinulla on oikeus saada tieto siitä, käsitelläänkö henkilötietojasi ja mitä henkilötietojasi käsitellään. Voit myös halutessasi pyytää jäljennöksen käsiteltävistä henkilötiedoista.

Oikeus tietojen oikaisemiseen (tietosuoja-asetuksen 16 artikla)
Jos käsiteltävissä henkilötiedoissasi on epätarkkuuksia tai virheitä, sinulla on oikeus pyytää niiden oikaisua tai täydennystä.

Oikeus tietojen poistamiseen (tietosuoja-asetuksen 17 artikla)
Sinulla on oikeus vaatia henkilötietojesi poistamista tietyissä tapauksissa. Oikeutta tietojen poistamiseen ei kuitenkaan ole, jos tietojen poistaminen estää tai vaikeuttaa suuresti käsittelyn tarkoituksen toteutumista tieteellisessä tutkimuksessa.

Oikeus käsittelyn rajoittamiseen (tietosuoja-asetuksen 18 artikla)
Sinulla on oikeus henkilötietojesi käsittelyn rajoittamiseen tietyissä tilanteissa kuten, jos kiistät henkilötietojesi paikkansapitävyyden.

[Poista, ”Oikeus siirtää tiedot järjestelmästä toiseen” jos käsittelyn oikeudellinen peruste ei ole suostumus]
Oikeus siirtää tiedot järjestelmästä toiseen (tietosuoja-asetuksen 20 artikla)
Sinulla on oikeus saada toimittamasi henkilötiedot jäsennellyssä, yleisesti käytetyssä ja koneellisesti luettavassa muodossa, ja oikeus siirtää kyseiset tiedot toiselle rekisterinpitäjälle, jos se on mahdollista ja käsittely suoritetaan automaattisesti.

[Poista, ”Vastustamisoikeus” jos käsittelyn oikeudellinen peruste on suostumus]
Vastustamisoikeus (tietosuoja-asetuksen 21 artikla)
Sinulla on oikeus vastustaa henkilötietojesi käsittelyä, jos käsittely perustuu yleiseen etuun tai oikeutettuun etuun. Tällöin yliopisto ei voi käsitellä henkilötietojasi, paitsi jos se voi osoittaa, että käsittelyyn on olemassa huomattavan tärkeä ja perusteltu syy, joka syrjäyttää oikeutesi.

Rekisteröityjen oikeuksista poikkeaminen
Tässä kuvatuista oikeuksista saatetaan tietyissä yksittäistapauksissa poiketa tietosuoja-asetuksessa ja tietosuojalaissa säädetyillä perusteilla siltä osin, kuin oikeudet estävät tieteellisen tai historiallisen tutkimustarkoituksen tai tilastollisen tarkoituksen saavuttamisen tai vaikeuttavat sitä suuresti. Tarvetta poiketa oikeuksista arvioidaan aina tapauskohtaisesti.

Profilointi ja automatisoitu päätöksenteko
Tutkimuksessa henkilötietojasi ei käytetä automaattiseen päätöksentekoon. Tutkimuksessa henkilötietojen käsittelyn tarkoituksena ei ole henkilökohtaisten ominaisuuksiesi arviointi, ts. profilointi vaan henkilötietojasi ja ominaisuuksia arvioidaan laajemman tieteellisen tutkimuksen näkökulmasta.

[Poista/korvaa alle tarvittaessa tutkijan/muun tahon tiedoilla, jos Taideyliopisto ei ole rekisterinpitäjä tai käsittelijä]

Rekisteröidyn oikeuksien toteuttaminen
Jos sinulla on kysyttävää rekisteröidyn oikeuksista, voit olla yhteydessä Taideyliopiston tietosuojavastaavaan (tietosuoja(at)uniarts.fi).

Kaikki oikeuksien toteuttamista koskevat pyynnöt: www.uniarts.fi/tietosuoja (Oikeuksien käyttäminen)
Tietoturvaloukkauksesta tai sen epäilystä ilmoittaminen Taideyliopistolle: tietosuoja(at)uniarts.fi

Sinulla on oikeus tehdä valitus erityisesti vakinaisen asuin- tai työpaikkasi sijainnin mukaiselle valvontaviranomaiselle, mikäli katsot, että henkilötietojen käsittelyssä rikotaan EU:n yleistä tietosuoja-asetusta (EU) 2016/679. Suomessa valvontaviranomainen on tietosuojavaltuutettu.

Tietosuojavaltuutetun toimiston ajantasaiset yhteystiedot: www.tietosuoja.fi/yhteystiedot


[Tietosuojailmoitus toimitetaan tutkittaville tutustuttavaksi ennen tutkimuksen aloittamista (mikäli on tarve poiketa informointivelvoitteesta, kysy tietosuojavastaavalta, milloin tästä voidaan poiketa).

Tietosuojailmoituksen toimitus myös Taideyliopiston Tietosuojavastaavalle on pakollista, jos Taideyliopisto on rekisterinpitäjä (toimitus: tietosuoja(at)uniarts.fi). Tietosuojailmoitusta tarvitaan rekisteröidyn tai valvontaviranomaisen ottaessa yhteyttä, tietosuojaseurannassa, tilastoinnissa ja rekisterinpitäjän osoitusvelvollisuuden todentamisessa (säilytysaika 15 vuotta). Poista nämä ohjeet lopuksi.]




						
