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Johdanto

Tédmin oppaan tarkoitus on opastaa opinndytteen kirjoittamisessa, erityisesti sen
teknisissd yksityiskohdissa. Oppaassa painotetaan viittausjirjestelmén selittdmisté
vastaamalla kysymyksiin miksi viitteitd tarvitaan, miké on viittausjirjestelma ja miten
sellaista kéytetddn. Opas on tarkoitettu suomenkielisen akateemisen kirjoittamisen
avuksi—jos kirjoitat englanniksi, konsultoi oppaan englanninkielistd versiota
Structure and Annotation Guide, koska esimerkiksi vélimerkkisddnn6t ovat
kielikohtaisia.

Viittausjdrjestelmid on monia, mutta yhden jarjestelméan sisdistettyédn voi helpommin
ymmairtid muita jarjestelmid jdrjestelmind. Tassd oppaassa esitellddn ainoastaan
Esittdvien taiteiden tutkimuskeskuksen (Tutke) suosittelema viittausjirjestelmé, joka
on versio Chicago Manual of Style tekiji-teos (author-date) -jérjestelmaésta.
Perustellusta syystd ja vastuuprofessorisi luvalla voit kayttid myds muuta
viittausjarjestelmad, joista hiukan liséé alla.

Tutkimuksen lopullinen rakenne riippuu aina tutkimuksen aiheesta sekd kirjoittajan
omista mieltymyksistd. Tamé opas esittelee vaihtoehdon, joka tukee Tutken
vertaisarvioidun julkaisusarjan, Acta Scenican, taittovaatimuksia. Taiteelliselle
tutkimukselle on kuitenkin suotavaa myds tutkimusaiheeseen sopivien,
vaihtoehtoisten ja kekselididen ratkaisujen kéytto.

Tutkimuksen rakenne

Kaikki painettu teksti ei ole tutkimusta. Tutkimus on pitkdjanteisen kriittisen tyon
tulosta, jossa esitetyt vditteet perustellaan harkiten, systemaattisesti ja myos vasta-
argumentit ja vaihtoehtoiset tulkinnat huomioon ottaen. Tutkimusta julkaisevat
padasiassa tiedekustantajat, ja tutkimus rakentuu aina tutkijan perustelemalle
lahdeaineistolle, johon viitataan viittausjdrjestelmdn avulla.

Taiteellisessa tutkimuksessa esteettiset kysymykset ovat keskiossd my0Os pohdittaessa
tutkimustekstid, ja taiteelliselle tutkimukselle onkin tyypillistd erindisten tieteellisten
rakenteiden rikkominen. On kuitenkin hyvd muistaa, ettd olettamat esimerkiksi
tieteellisen tekstin rakenteesta vaikuttavat lukijasi halukkuuteen ymmartad tekstidsi,
joten tieteellisen tekstin konventioiden ymmaértdminen auttaa sinua sekd valitsemaan
omalle tutkimuksellesi sopivia ilmaisutapoja ettd avaamaan niitd lukijalle.

Kirjan kannen avatessasi kohtaat nimiolehden. My6s omalle nimidlehdellesi tulee
teoksen nimi ja tekija(t) sekd tiedot kustantajasta ja julkaisusarjasta (esim. Acta
Scenica). Julkaisulla on my0s kustantajan hakema ISBN-numero, joka identifioi sen
painoksesta riippumatta.

Tutkimuksesi tiivistelmd eli abstrakti on lyhyt, mielellddn vain yhden painosivun
mittainen esittely ty0si siséllostd. Mikd on tutkimuksesi aihe, mitkd olivat
tutkimusprosessisi pddvaiheet ja millaisia tutkimuksen keskeisimmat tulokset?

On hyvien tapojen mukaista, ettd tekijd kiittdd tyonsd henkisid ja materiaalisia
tukijoita Kiitokset (engl. Acknowledgements) -luvussa ennen tyOn varsinaista
johdantoa. Tutkimuksen ohjaajat, kanssasi tutkimustyotd tehneet ihmiset ja tyotd



merkittdvisti avustaneet henkilot sekd tutkimusta rahoittaneet tahot (kuten apurahoja
myoOntdneet sditiot tai tutkijakoulut) tulee mainita nimelta.

Tutkimuksen Johdannon tehtivd on esitelld lukijalle tutkimuksen aihe, tutkittava
kysymys ja tutkimuksen kenttd eli mille alalle tai aloille tyd sijoittuu. Johdannon
lopussa yleensd myos kuvataan tyon rakenne.

Tutkimuksen kdsittelyluvut ovat sen varsinainen sisdltd. Niiden maird riippuu
tutkimuksen aiheesta ja laajuudesta sekd kunkin tutkijan omasta tavasta jisentda
ajatuksiaan. Loppupddtelmdt kertovat, mitd tutkija sai aineistostaan irti, millaisia
vastauksia tutkimusmenetelmét tuottivat esitettyihin kysymyksiin, sekd millaisia uusia
tutkimuskysymyksié tai kiinnostuksen kohteita tutkimus toi esiin.

Tutkimuksen sisdinen rakenne ja jérjestys, jolla timé esitetddn tekstind, ovat aina
tutkijan paitettdvissd, mutta konsultoi ohjaajiasi ratkaisuistasi ja luetuta tekstidsi
matkan varrella asiantuntijoilla, jotta ymmarrét, millaisena tekstisi ndyttdytyy muille.
Tyypillisesti  tieteellinen teksti alkaa tutkimuskysymyksen pohdinnalla ja
taustoituksella. Téssd yhteydesséd esitellddn kysymykseen liittyvit aiemmin tarjotut
vastaukset eli aiempi tutkimus aiheesta, sekd [dhdeaineisto, jonka pohjalta
kysymykseen on tdssd tutkimuksessa vastattu. Tutkijan kysymd kysymys siis
méadrittdd, mika kelpaa tutkimuksen l&hteeksi.

Vastaaminen tapahtuu tutkimusmenetelmien eli metodien ja tutkimuksen teoreettisen
viitekehyksen eli metodologian avulla. Ndmi tulee myos esitelld lukijalle. Ty0ssa
my0s kuvataan tutkimuksen kulku, joka taiteellisessa tutkimuksessa tarkoittaa
yleensd (tarkastettujen) taiteellisten osien ja tutkivan pohdinnan prosessia.
Tutkimuksen tulokset taas riippuvat prosessin luonteesta: yleensd prosessi jatkuu,
kunnes tutkija ymmartéd jotain olennaista aiheestaan. Tdmé olennainen ymmarrys on
tutkimuksen tulos tai tuotos.

Tutkimuksen kirjallinen esitys on siis aina erdénlainen fiktio tehdystd tyostd, jossa
monimutkainen, haarautuva ja ronsyilevd prosessi, tutkijan harhapolut, virheet ja
epdonnistumiset saadaan ndyttimadn suunnitellulta kokonaisuudelta. Tutkimusteksti
on kertomusta lukijalle, jonka aika on rajallinen—selked, tiivis, olennaiseen
keskittyva ilmaisu on siis hyve.

Ald oleta, etti lukijasi ajattelee kuten sini vaan muista aina johdatella hinti
metatekstin avulla! Metateksti on tekstid tekstin rakenteesta: se kertoo luvun alussa
lukijalle, mitd tuleman pitdd ja miten nyt sanottu liittyy aiempaan. Tutken
jarjestamilld kursseilla opit lisdi téllaisista kirjoittamisen strategioista.

Tutkimukseen voi sisdltyd my0s [liitteitd. Ne siséltivat tutkimukselle olennaista
materiaalia, jonka esittely leipétekstissd katkaisisi tutkimuksen esittelyn jollain
tavalla. Liitteiksi voi sisdllyttdd esimerkiksi dokumentaatiota tyon kéytidnnollisistd
osista, taulukoita tai muuta tutkimusta varten keréttyd tilastollista materiaalia, tai
vaikkapa tutkimusta varten tehdyissd haastatteluissa tai yleisolle tehdysséd kyselyssa
esitettyjen kysymysten listan.

Johdanto on hyvi paikka aloittaa tutkimuksen kirjoittaminen, sen suunnittelu, mité
aiot tehdd, missd, koska, kenen kanssa ja miten. Tutkimuksen sisdltd ja rakenne
muotoutuvat kuitenkin vasta tutkimuksen ja sen kirjoitusprosessin edetessd. Siksi



johdanto on aina myds viimeinen luku, jonka tutkija kirjoittaa: vasta tutkimuksen
tehtyddn voi tietdd milldin varmuudella, mitd tutkimus itse asiassa koski, millaisiin
kysymyksiin se vastasi tai mitd kenties olisi pitdnyt tehdd toisin. Muista, ettd myos
vastoinkdymiset ja epdonnistumiset tuottavat tutkimustuloksia, silld on myds tirkeda
tietdd, mikd ei perustellusti toimi tai onnistu. Tutkimusta arvioidaan esimerkiksi
lahdeaineiston  kattavuuden, = menetelmien  soveltuvuuden, = metodologisen
ymmaérryksen ja tulosten kiinnostavuuden kautta.

Hyvia neuvoja

Aloita siitd, miké on kivaa. Jos sinulla on tuuria, sinun ei koskaan tarvitse tehda tylsia
asioita tai tylsiltd vaikuttaneet asiat muuttuvat mielenkiintoisiksi ja kivoiksi
tutkimuksesi myotd. Innostus tutkimukseen kantaa myds huonojen hetkien halki.

Ali odota inspiraatiota. Kiytettivissisi oleva aika on rajallinen ja tutkimus vaatii
kovaa ty6ti, keskittymisté, kérsivallisyyttd ja istumalihaksia.

Harjoitus tekee mestarin ja toisto on opintojen 4&iti. Kirjoittamaan oppii vain
kirjoittamalla; harva teksti syntyy yhdelld kirjoittamiskerralla. Kaikki kirjoittamasi ei
paddy tutkimukseesi, mutta harjoittele kirjoittamista tutkimuksesi alusta alkaen, jotta
kirjoittaminen muuttuu sinulle mahdollisimman helpoksi ja luontevaksi kédytanteeksi
ja ilmaisutavaksi. Aluksi yksityiskohtiin ei kannata kiinnittyd—vasta kun tekstid on
tarpeeksi, ryhdy muokkaamaan sitd luettavaksi ilmaisujen, oikeinkirjoituksen ja
kieliopin, metatekstin ja rakenteen suhteen.

Kédytd apuvilineitd. Piirrd ongelma paperille, jdsennd tutkimuksesi rakennetta
pallukoilla tai kuvaavilla esineilld, joita voit siirrelld tilassa. Juttele kollegoille ja
pohdi ddneen. Kéiytd kirjoittamista auttavia ohjelmistoja ja internetin
oppimateriaaleja. Jos puhuminen on kirjoittamista helpompaa, 16pise nauhuriin ja
litteroi sitten nauhoituksesi. Oman puheen nauhoittaminen on myds hyvéa harjoitusta
esitelmien pitoon, koska se auttaa havaitsemaan turhat 66-d4nnihdykset, tautologiat ja
muut tiedostamattomat maneerit.

Opettele toimittamaan omaa tekstifisi ja katsomaan sitd toisin silmin. Kuuntele
palautetta ja kokeile eri tapoja jdsentdd tekstidsi! Pitkdn tekstin muokkaamisessa
tuloste, sakset ja teippirulla auttavat kummasti havaitsemaan olennaisen. Lukijasi ei
jaksa jaarittelua.

Tee aikabudjetti ja muuta sitd kokemuksen karttuessa. Kirjoittaminen on yllittdvin
hidasta puuhaa. Tutkimuksesi edistymisen kannalta on tirkedi, ettd tiedostat, kauanko
sinulla kuluu eri asioiden tekemiseen. Varaa aikaa kirjoittamiselle, silld jokainen
katkos kirjoitusprosessissa tarkoittaa, ettd seuraavalla kerralla kaytit aikaa
pohtiessasi, missd oikeastaan olitkaan tutkimuksesi kanssa. Kéytd kalenteria
ajankdyttdsi suunnitteluun ja ole itsekds ajasta, jonka olet varannut kirjoittamisen
praktiikallesi.

Viltd kellon turhaa tarkkailua kirjoittaessasi: laita herdtyskello huomauttamaan
sinulle, koska olet kiyttanyt kaksi tuntia kirjoittamiseen tai milloin pitdd ldhted
treeneihin—nadin voit keskittyé rauhassa tekstiisi.



Ali luota muistiisi! Dokumentoi taiteelliset prosessisi, aineistosi ja hakuprosessisi
huolella. Kirjaa ylos bibliografiset tiedot kaikista ldhteistési ja sen lisdksi myds misté
olet kyseisen ldhteen 10ytdnyt ja koska. Erityisesti internet-sivustojen kanssa
kannattaa olla huolellinen, koska internetin sisdltdé muuttuu jatkuvasti. Pidd huolta
tekstiesi eri versioista esimerkiksi nimedmélld tiedosto uudelleen jokaisen keskeisen
muutoksen jilkeen (versio 1, versio 1:1, versio 1:2, jne.).

Ali luota teknologian toimivuuteen vaan muista jatkuva varmuuskopiointi—
hyodynné ulkoisia kovalevyjé tai pilvipalveluita (iCloud, Dropbox, jne.) tai ldhetd
vaikka ty0Osi itsellesi sdhkopostilla. Ndin et ole riippuvainen yhden laitteen
toimivuudesta. Muista myos tietoturva erityisesti, jos kiytét sensitiivisid aineistoja
(esimerkiksi henkilokohtaisia haastatteluja). Ald koskaan kiytdi samaa salasanaa
kahdessa paikassa ja ole erityisen varovainen henkilokohtaisen séhkopostisalasanasi
kanssa!

Pidd aina muistiinpanovélineet mukanasi. Koskaan ei tiedd, milloin aivosi paattavét
tulostaa vihjeen, kysymyksen tai pédédtelmin, jolla on merkitystd tutkimuksellesi.
Usein tdmi tapahtuu rentoutuessasi, esimerkiksi juuri ennen nukahtamista tai juuri
heréttyasi.

Tarkkaile itsedsi. Milloin teet tutkimusta? Missa tutkit? Millaisissa olosuhteissa ty0si
sujuu vaivatta, miké taas héiritsee keskittymistési? Koska tutkija on yksilo, tutkijuus
on yksildllistd: yhdelle sopii péivittdinen rutiini, toista taas vaihtelu virkistdd. Yksi
kirjoittaa tietyssd paikassa, toinen siirtyy pdydéin dérestd lattialle ja sieltd sohvalle tai
kahvilaan. Yhtd hdly hiiritsee, toinen kirjoittaa musiikin tahtiin. Luomalla itsellesi
otolliset olosuhteet autat tutkimuksesi edistymistd. Kuuntele kehoasi ja muista my0s
levdtd sddnnollisesti. Kun kirjoittaminen sujuu ja ajatukset lentdvit, anna niille aikaa
ja tilaa juuri silloin—tutkijalle flow-kokemukset ovat kullanarvoisia.

Tee velvollisuutesi, niin sinulla on oikeus vaatia samaa myos muilta: valmistaudu
ohjaustapaamisiin, varaa aikaa tyollesi, tee sovitut muutokset ajoissa. Vaikka
ohjaajasi ovat varmasti ylpeiti sinusta, tutkimustasi ei tee kukaan muu kuin sind itse.
Kiire on aina suhteellista: itsellesi tdrkeimmét asiat vievdt aina aikaasi ennen
vihemmén tirkeitd, olivatpa tirkeit asiat sitten mukavia tai eivdt. Valittaminen ei
hy6dytd mitéén, silld tilanne ei muutu, ellet itse tee sille jotain.

Samaan aikaan muista olla armollinen niin itsedsi kuin muita kohtaan: kukaan meista
ei ole yli-inhimillinen jaksamisessaan tai kérsivéllisyydessddn. Pyydd apua!
Kirjastonhoitajat, ohjaajasi, tutkimusta tekevit kollegasi ja tyotoverisi auttavat sinua
mielellddn, jos olet kohtelias, tunnollinen ja asiastasi innostunut. Olet onnekas, jos
voit myds vastavuoroisesti auttaa heitd—silloin sinusta on tullut osa tiedeyhteis6é.

Kielioppi ja oikeinkirjoitus eli ortografia

Jokaisella kielelld on omat tyylisdddoksensé kieliopista ja oikeinkirjoituksesta.
Suomen kielen kieliopin ja oikeinkirjoituksen kinkkisid pulmia voi ratkoa parhaiten
Kotimaisten kielten tutkimuskeskuksen julkaisujen avulla:

Kielitoimiston oikeinkirjoitusopas. 2012. Kotimaisten kielten tutkimuskeskuksen
julkaisuja 147. Helsinki: Kotimaisten kielten keskus.



Kielitoimiston kielioppiopas. 2015. Kotimaisten kielten keskuksen julkaisuja 175.
Helsinki: Kotimaisten kielten keskus.

Verkosta 10ytyy lisdksi muita oppaita vastaavaan tarkoitukseen, esimerkiksi Nykyajan
kielenopas (Korpela 2015):

http://www.cs.tut.fi/~jkorpela/kielenopas/index.html

Erityistd huomiota kannattaa kiinnittidé pilkkuihin, lainausmerkkisééntdihin (" vaiko ')
sekd yhdysviivoihin (ns. em-dash (—) ja en-dash (-), sekd tavallinen tavuviiva (-)).
Kolmea rivid pidemmit sitaatit yleensd sisennetdéin vasemmasta reunasta omaksi
kappaleekseen. Sisennys korvaa sitaattilainausmerkit. Huomaa, ettd siteeratessasi
tekstid, tekstissd mahdollisesti olevia viitteitd ei siséllytetd lainaukseen!

Tutke myos jérjestdd opetusta, jossa keskitytéén erityisesti taiteellisen tutkimuksen
kirjoittamisen tarpeisiin.

Viittaaminen ja lahdeluettelo

Bibliografiaan tai ldhdeluetteloon tulevat ainoastaan ja vain ne ldhteet, joihin
tutkimuksessa on tarpeellista viitata. Kaikkien viitteissa esille tulevien aineistojen on
16ydyttava ldhdeluettelosta ja pdin vastoin. Lé&hdeluettelo seuraa systemaattisesti
samaa jarjestelmad kuin viitteetkin. Sen tehtévd on auttaa lukijaa 10ytdméén juuri se
versio aineistosta, johon tutkija viittaa—esimerkiksi kirjan tietty laitos, tiettyyn
arkistoon tallennettu kuvan versio tai televisiosarjan tietty jakso.

Lihteet ilmoitetaan aina kéytetyn ldhteen kielelld, jérjestelméllisesti latinalaisille
aakkosille translitteroituna. Kddnnoksistd ilmoitetaan aina myos kdantdja. Mikili olet
tehnyt omia kdannoksi tutkimustasi varten, kerro tdimi myds lukijalle!

Viite merkitsee, mihin tutkija haluaa juuri téssi kohtaa tekstidén lukijan kiinnittdvan
lahteessd huomionsa, esimerkiksi nimenomaiseen kohtaan kirjassa (merkittyna
sivunumerona) tai elokuvassa (merkittynd minuuttimiérand), tai tiettyyn esitykseen
(esitysajankohta). Mikéli samassa viitteessd viitataan useampaan l&hteeseen, ne
erotetaan toisistaan puolipisteelld (esim. Kirkkopelto 2008, 20; Bresler 2011, 175).

Viitteen pddasiallinen tarkoitus on dokumentoida tutkimusprosessi ja osoittaa, kuka
on vastuussa tiedoista, véitteistd ja tehdyistd tulkinnoista. Viitteiden avulla lukija voi
ikddn kuin rekonstruoida, kuinka tutkija paitelmiinsd saapui ja sitd kautta kykenee
arvioimaan tutkijan tutkimusprosessin kriittisyyttd ja tieteellistd arvoa. Viite ei
tarkoita omaperdisyyden katoamista vaan se tukee esitettyjd véitteitd osoittamalla,
ettei kirjoittaja keksi niitd omasta pédédstddn vaan noudattaa hyvid tieteellistd
kéytantod, tuntee kenttinsd ja kykenee siksi sijoittamaan suhteessa aiemmin
esitettyihin vditteisiin. Viite my0s suojaa tutkijaa, silld siteeratussa ldhteessd saattaa
olla virheit!

Mikili kéytdt jonkun toisen jo siteeraamaa tekstid joltakulta kolmannelta tekijdlti,
tulee sinun ilmaista sekd kenestd kolmannesta tekijésti on kyse ettd kenen toisen
mukaan. Esimerkiksi jos siteeraat Tiina Suhosen haastattelua Seppo Kumpulaisen
véitoskirjasta, tulee sinun merkitd ldhdeluetteloosi teoksista ainoastaan Kumpulainen



2011 ja viitteeseesi tieto sitaatin sijainnista (Suhonen Kumpulainen 2011, 297
mukaan).

Erityisesti suorien sitaattien mdirda kannattaa harkita tarkkaan. Kaikki sitaatit tulee
perustella ja niiden merkitys avata lukijalle, joten suora sitaatti pidentdd tekstid. Edes
itseddn ei saisi siteerata tolkuttoman paljon, varsinkaan, jos teksti on jo julkaistu
toisaalla. Tekijét ja kustantajat omistavat tekijinoikeussopimusten mukaiset oikeudet
julkaistuihin teksteihin ja merkittdvien osien uudelleenjulkaisu vaatii tekijdlta
neuvottelua kustantajan kanssa. Sama koskee kuvaldhteiden siteeraamista kuvina
tekstin ~ joukossa.  Tekijdnoikeuksista  saat  lisdtietoa  Taideyliopistojen
tekijdnoikeuspalvelusta:

http://copyright.aalto.fi/fi/

Mihin sitten ei tarvita viitettd? Koska viitteen tarkoitus on tukea omaa argumentointia,
yleistietoon ei viitata. Sanakirjat ja tietosanakirjat voivat olla tutkimuksen
lahdeaineistoa ainoastaan, jos tietyn teoksen esittdimd tulkinta on tutkimukselle
olennainen, sitd siteerataan tai pohditaan leipétekstissé—esimerkiksi joidenkin
késitteiden médrittelyyn voi tarvita sanakirjojen apua, mutta historiallisen henkilon
elamékertatietoihin ei tarvitse sisédllyttda viitettd tietosanakirjaan, ellei leipatekstissa
esimerkiksi vertailla eri tietosanakirjojen antamia ristiriitaisia tietoja. Samoin
kulttuuriviitteet (esimerkiksi elokuvat tai musiikkikappaleet) ovat l4hteitd ainoastaan,
kun ne ovat itsessddn tutkimuksen analyysin tai tutkijan pohdinnan kohteena.

Taiteenalan sisdinen tieto ei kuitenkaan ole yleistietoa: taidemuodon oletuksia ja
kaytantojd koskevat viitteet tulee aina perustella 1dhdeaineistolla. Muista kuitenkin,
ettd olet jo taiteesi asiantuntija! Lisdksi voit viitata myOs aiempaan taiteelliseen
tyohosi ja sen tuottamiin aineistoihin, mikédli ne ovat tuottaneet esimerkiksi
tutkimuksesi keskeisid ldhtokohtia tai kysymyksid. Keskustele ohjaajasi kanssa,
millaiseen tietoon tarvitset viitettd 14hteisiin.

Tieteellisessd tutkimuksessa on lukuisia erilaisia viittauskdytdnt6ja johtuen eri
tieteenalojen erityistarpeista, tavoista ja tottumuksista. Eri julkaisut kayttévit erilaisia
kéytantdjd, ja on kirjoittajan tehtdvd muokata tekstinsd noudattamaan julkaisussa
vaadittua viittauskdytintod. Tdhdn on olemassa erilaisia apuvilineitd, kuten
tietokoneohjelmia (esim. RefWorks, EndNote), jotka osaavat automaattisesti muuttaa
niilld tehdyt viitteet ja 1dhdeluettelot toiseen jéarjestelmdin—ainakin periaatteessa.

Viittauskdytinnossa olennaista on konsistenssi eli johdonmukaisuus: jokaisen viitteen
tulee noudattaa samaa logiikkaa ja samaa viittausjarjestelmaa. Jarjestelmén valintaan
vaikuttaa oman tutkimusalan yleinen kaytintd, joka usein riippuu metodologisista
erityispiirteistd, omat esteettiset mieltymykset, sekd lopullisen julkaisun maérittelemét
muotovaatimukset (ts. julkaisusarjalla (series) tai tieteelliselld aikakauslehdelld
(journal) on yhtendinen, ennalta mééritelty ulkoasu, johon kaikkien kisikirjoitusten on
sovittava). Noudata aina kustantajan ja julkaisun vaatimaa viittausjdrjestelmdd!
Tamén 10ydit yleensd helpoimmin kustantajan tai julkaisun internet-sivulta tai
pyytdmalld ohjeita julkaisun toimittajalta.

Yleisimmat viittausjirjestelmit pohjaavat angloamerikkalaisiin tyylioppaisiin, joita on
saatavilla sekd painettuna kirjastoissa ettd sdhkoisessd muodossa internetissa.
Taiteellisessa tutkimuksessa ndistd yleisimpié ovat:



¢ Chicago Manual of Style (CMS)

* Modern Language Association Citation Style (MLA)

* Modern Humanities Research Association Style (MHRA)

* American Psychological Association Formatting and Style (APA)
¢ Harvard System of Referencing (Harvard)

Taméa opas noudattaa suomenkieliseen tieteelliseen tekstiin mukautettua versiota The
Chicago Manual of Style (2010) -tyylioppaan tekiji-teos -viittaustavasta. Perustellusta
syystd ja vastuuprofessorisi luvalla voit valita tutkimuksellesi myds jonkin muun
jarjestelman. My0s erilaisia jirjestelmié vertailevia oppaita on olemassa (esimerkiksi
Neville 2010.) Al koskaan kopioi viitteen muotoa kiyttimastisi lihteesti!

Viitteitd on kahta tyyppié: lyhyitd viitteitd, jotka viittaavat erilliseen 1&hdeluetteloon ja
pitkié viitteitd, jotka sisdltdvét bibliografisen tiedon itsessdén. Pitkid viitteitd suositaan
yleensd vain sellaisissa artikkelikokoelmissa tai kokoavissa julkaisuissa, joissa
jokaisen tekstin ldhdeaineistot eroavat merkittdvésti toisistaan eikd ldhteitd jaotella
esimerkiksi ldhdetyypeittdin. Tdssd oppaassa kdydddn ldpi ainoastaan lyhyiden
viitteiden malli.

Viittausjédrjestelmisti riippuen viite sijoittuu joko leipdtekstin sisddn (sisdinen viite),
sen alle (alaviite) tai sen loppuun (loppuviite). Esittdvien taiteiden tutkimuskeskus
suosittaa tekstin sisdisten viitteiden mallia. Sisdinen viite ilmoitetaan lyhyessi
muodossa sulkeissa leipdtekstin sisélld, jolloin ldhde on helposti ja selkeésti esilld
tutkimuksessa. Viitteen paikka riippuu siitd, viitataanko yksittdiseen kasitteeseen
(Jarvinen 2011, 78), yksittdiseen lauseeseen vai kokonaiseen kappaleeseen. Yhti
virkettd koskevat viitteet tulevat virkkeen sisddn ennen pistettd (esim. Jarvinen 2011,
78). On kuitenkin yleisempdd, ettd viite liittyy useisiin virkkeisiin tai koko
kappaleeseen. Télloin viite tulee erikseen siind kappaleen kohdassa, jossa asian
késittely padttyy ja sisdltdd oman pisteensd. (Jarvinen 2011, 78.)

Huomaa, ettd lyhyessd viitteessd esitetyn ldhteen tulee olla erotettavissa kaikista
muista ldhdeluettelon ldhteistd! Siksi samana vuonna ilmestyneet saman sukunimen
jakavien tekijoiden tekstit erotellaan kirjainlyhentein julkaisuvuoden perdssd (esim.
2011a vs. 2011b). Ole tarkkana, silld eri henkildiden tai erityyppisten ldhteiden lyhyt
viite saattaa ndyttdd samalta ja on sinun vastuullasi, ettd lukijasi kykenee erottamaan,
mihin viite viittaa!

Jos viittaat useita kertoja perdjilkeen samaan ldhteeseen, voit korvata tekijinimen ja
vuoden viitteelld edelliseen viitteeseen eli kiyttdmalld jarjestelméillisesti joko
latinankielisid lyhenteitd op. cit. ja ibid. tai ndiden suomenkielisid vastineita mt. ja
sama (ks. luku Yleisid termeja ja lyhenteitd). Ibid. ja sama tarkoittavat, ettd viite on
tasmédlleen kuten edellisessd viitteessdé—niiden jidlkeen ei tule mitddn muuta
merkintdd. Op. cit. ja mt. tarkoittavat viitettd samaan teokseen mutta eri kohtaan—
niitd seuraa sivu- tai muu maiére, joka tarkentaa viitetietoa. Ole kuitenkin hyvin
varovainen, silld yksikin muuttunut viite aiheuttaa vairéan viittaussuhteen!

Perinteisesti sisdisid viitteitd kayttdvét viittausjirjestelmét sisdllyttédvit tekijan
lisshuomiot tai enemmaén selitystd vaativat aineistovertailut loppuviitteisiin, koska
sisdinen viite ei typografisista syistd ja lukijan lukukokemuksen miellyttivyyden
sdilyttdmiseksi voi olla liian pitkd (ts. yleensd ei enempéd kuin yksi rivi tai kolme
lahdettd). Pelkkid ala- tai loppuviitteitd kdytettdessd viitteen pituus ei ole yhté



rajallinen. Tutke suosittelee sisdisten viitteiden kumppaniksi alaviitteitd. Télloin
viitemerkki (ks. alla) korvaa sulkeet lahdemerkinndssi. Pitkissd huomautuksissa tai
vertailuissa noudatetaan kuitenkin leipétekstin typografiaa.

Ala- ja loppuviite osoitetaan viitemerkilld, yleensd yldindeksoidulla arabialaisella
numerolla' tai roomalaisella numerolla’. Yliindeksoitu numero viittaa vastaavaan
numeroon alaviitteessd sivun alalaidassa ja loppuviitteen kohdalla tekstin lopussa.
Useimmissa tekstinkésittelyohjelmissa on valittavissa automatisoitu ala- ja
loppuviitteiden sijoitusjdrjestelmd, jolloin viitteiden numerointi ei hiiriinny
mahdollisista lisdyksistd ja poistoista. Yleensd kdytetddn joko ala- tai loppuviitteitd,
mutta jotkut viittausjdrjestelmdt kéyttdvat molempia esimerkiksi erottamaan
tieteelliset viitteet (loppuviite) tekijdn lisdhuomioista (alaviite) tai termien selitykset
(alaviite) tekijin kommenteista (loppuviite).

Erilaisten lahdetyyppien merkintitavat

Yleisesti ottaen ldhdetieto annetaan juuri kuten alkuperdisessd mukaan lukien kieli- ja
kielioppivirheet seké epdjohdonmukaisuudet. Versaaliteksti muutetaan normaaliksi
tekstiksi. Vilimerkki, joka erottaa pda- ja alaotsikon toisistaan korvataan kuitenkin
vastaamaan vittausjarjestelmaa: mikaéli siis alkuperdisessd 1dhteessd kaytetiddn pistettd
tai em-viivaa (—) tissd tarkoituksessa, vialimerkiksi vaihdetaan kaksoispiste, joka
merkitsee otsikoiden vilistd hierarkiaa. Huomaa, ettd kddnnokset eivét ole alaotsikoita
(ks. Arlander 2011)!

Tekija vai anonyymi lihde?

Mikali ldhteelld ei ole erikseen ilmoitettua tekijdd, sithen voi aina viitata teoksen
nimelld. Talloin 14hde aakkostuu ldhdeluetteloon teosnimen mukaan (ks. Kédsiohjelma
alla). Huomaa kuitenkin, ettd 1dhteen tekijd voi myds olla instituutio, ryhmad, yritys, tai
muu kollektiivinen tekija. Télloin tekijatiedoksi annetaan tdmédn instituution nimi,
joka aakkostuu myos ldhdeluettelossa kuten henkilonimi. Mahdolliset epaméaérdiset ja
médrdiset artikkelit sivuutetaan aakkostuksessa.

Lyhyt viite: Teosnimi VUOSI, sivut.

Esimerkki: Kielitoimiston kielioppiopas. 2015. Kotimaisten kielten keskuksen
julkaisuja 175. Helsinki: Kotimaisten kielten keskus.

Kielitoimiston kielioppiopas 2015, 18.

Vaihtoehtoisesti teosta voi kohdella anonyymin tekijén lahteend. Télloin tekijan nimi
on yksinkertaisesti Anonyymi (anon.). Jos kirjoittaja kéyttdd kirjailijanimed, sité
kéytetddn myo0s viitteissd ja ldhdeluettelon aakkostuksessa. Oikean nimen voi lisété

lahdeluettelossa kirjailijanimen perddn hakasulkeiden sisdén.

Esimerkki: Nisonius, Teuvo [Teppo Sillantaus]. 2011. Axel Tulikiven traagillinen
kohtalo. Tammi: Helsinki.

Nisonius 2011, 16.



Julkaistut tekstit

Tekstildhteet ovat tyypillisimpid tieteellisen tutkimuksen 14hteiti ja nithin perustuvat
kaikki lahdeviittausjdrjestelmit. Huomaa, ettd suomenkielisessd 1dhdeluettelossa
kustantajan paikka ilmoitetaan my0s suomen kielen sidéntjen mukaan (Lontoo, ei
London). Samoin kaikki lyhenteet, teoksen nimesti riippumatta, kirjataan suomeksi.
Kustantajanimet kuitenkin ilmoitetaan sillé kielelld, jolla ne on kirjattu teokseen (ks.
alla).

Kirja

Kaikkiin kirjan muodossa julkaistuihin teoksiin sovelletaan yhtendistd merkintitapaa,
oli kyseessé sitten romaani tai akateeminen tutkimus. Téssd esitetyn lisdksi on hyva
merkitd itselleen muistiin mahdollisen julkaisusarjan toimittaja, painopaikka, laitos,
painos ja ISBN-numero, joilla teoksen tiedot 10ytyvidt helposti tietokannoista.
Huomaa, ettd joistain kirjoista on olemassa useita sisilloltdén eroavia laitoksia, joilla
kuitenkin on sama tekijd ja teosnimi. Téllaisista teoksista on siis hyvd mainita
lahdeluettelossa myos kaytetty laitos.

Koska kirja on teos, sen nimi tulee kursivoida. Mikéli kirjan otsikko sisdltda
teosnimen, se muunnetaan kursivoimattomaksi tekstiksi.

Sukunimi, Etunimi. JULKAISUVUOSI. Teoksen otsikko: Alaotsikko. Mahdollinen
kaantdja. Laitos (ellei ensimmdinen). Mahdollinen julkaisusarja. Kustannuspaikka:
Kustantaja.

Lyhyt viite: Sukunimi VUOSI, sivu.

Esimerkki: Kirkkopelto, Esa. 2008. Le Thédtre de [’expérience. Pariisi: Presses
Universitaires de Paris-Sorbonne.

Kirkkopelto 2008, 20.

Koska viite viittaa tekstistd kidytettyyn versioon (esim. kddnndkseen), viite saattaa
vaikuttaa oudolta hyvin vanhojen ja tunnettujen tekstien kohdalla. Mikili tdma
hiiritsee kohtuuttomasti, alkuperdisen julkaisuvuoden (ja kielen) voi kirjata
lahdeluetteloon ldhdetiedon perddn. Suositeltavampaa kuitenkin on, ettd jos
alkuperdisen julkaisun ajankohdalla on olennaista merkitysté, kirjoitat tiedon auki
teoksen esiintyessd tekstissd: Hamlet (Shakespeare 1998) kirjoitettiin vuosien 1599—
1602 valilla ja julkaistiin ensikertaa vuonna 1603.

Kaksi tai useampi tekiji tai toimitettu kokoelma

Mikdli tekstilld on useampi kuin yksi kirjoittaja, heidét ilmoitetaan listassa sukunimi
ensin erotettuna joko ja-sanalla fai et-merkilla (&).

Yleisesti ottaen toimitettuihin kokoelmiin ei viitata kokonaisuuksina vaan jokaiseen
eri kirjoittajan tekstiin viitataan erikseen (ks. Tieteellinen artikkeli kirjassa). Mikali
kokoelmaan kuitenkin on tarpeen viitata, ilmoitetaan l&dhdeluettelossa teoksesta
toimittaja(t), joiden nimien mukaan teos aakkostuu. Viimeisen toimittajan nimen
jélkeen lisatddn pilkku sekd lyhenne toim.. Viite on toimittajien nimiin tekijoind eli
toim. -lyhennetti ei siséllyteti viitteeseen.
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Sukunimi, Etunimi & Sukunimi, Etunimi. VUOSI. Otsikko: Alaotsikko. Mahdollinen
sarja. Kustannuspaikka: Kustantaja.

Lyhyt viite: Sukunimi & Sukunimi VUOSI, sivut.

Monni, Kirsi & Allsopp, Ric, toim. 2015. Practicing Composition: Making Practice:
Texts, Dialogues and Documents 2011-2013. Kinesis 6. Helsinki: University of the
Arts Helsinki, Theatre Academy.

Monni & Allsopp 2015, 32-33.

Viitattaessa tekstiin, jolla on enemmén kuin kolme kirjoittajaa, viitteessd korvataan
muut paitsi ensimmdinen nimi merkinnélld et al. (ja muut). Lahdeluettelossa kaikki
tekijét tulee kuitenkin listata.

Elektroninen kirja

Joissain e-kirjaformaateissa (epub, mobi) sivunumerot muuttuvat tekstikokoa
vaihdettaessa. Téllaisten elektronisten muotojen kiytto ei ole suositeltavaa! Myoskddn
esim. Google books -sivustolle ladattujen kirjojen sivunumerot eivdt aina vastaa
painetun teoksen sivunumeroita, eivitka teokset yleensd ole saatavissa kokonaisina.

Mikali kdytét elektronisia kirjoja, mainitse timé kirjan lahdetiedossa ldhdetyyppiné
teosnimen jilkeen, ja merkitse mielellddn myos palvelun nimi, kiyttdajankohta seka
sivun osoite ldhdetietoon.

Lyhyt viite: Sukunimi VUOSI, sivu.

Esimerkki: Lehikoinen, Kai. 2006. Stepping Queerly: Discourses in Dance Education
for Boys in Late 20th-Century Finland. E-kirjaversio Google books. Bern: Peter Lang.
Haettu 5.9.2015.
https://books.google.fi/books?id=mHqZqbfmfK4C&printsec=frontcover&source=gbs
_atb#v=onepage&q&f=false

Lehikoinen 2006, 16.
Tieteellinen artikkeli kirjassa

Sukunimi, Etunimi. JULKAISUVUOSI. "Artikkelin otsikko: Alaotsikko." Teoksen
otsikko: Alaotsikko, toimittaja(t) etunimi ensin, sivut. Mahdollinen kaintéja.
Mahdollinen julkaisusarja. Kustannuspaikka: Kustantaja.

Lyhyt viite: Sukunimi VUOSI, sivu.

Esimerkki: Bresler, Liora. 2011. "Taiteen visuaalisuus ja pedagoginen voima."
Teoksessa Taiteen jdlki: Taidepedagogiikan polkuja ja risteyksid, toim. Eeva Anttila,
174-179. Suom. Eeva Anttila. Teatterikorkeakoulun julkaisusarja 40. Helsinki:
Teatterikorkeakoulu.

Bresler 2011, 175.
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Tieteellinen artikkeli lehdessa

Sukunimi, Etunimi. JULKAISUVUOSI. "Artikkelin otsikko: Alaotsikko." Lehden
nimi vuosikerta(numero): sivut.

Lyhyt viite: Sukunimi VUOSI, sivu.

Esimerkki: Jarvinen, Hanna. 2011. "Failed Impressions: Diaghilev’s Ballets Russes in
America, 1916." Dance Research Journal 42(2): 77-108.

Jarvinen 2011, 78.
Juttu sanoma- tai aikakauslehdessi

Lihdeluettelossa voi olla erillinen sanoma- ja aikakauslehtid koskeva alaluettelonsa,
mikéli ne ovat tutkimuksessa keskeisessd osassa. Yksittdisid kritiikkejd késiteltdessa
lehtijuttu ilmoitetaan erillisend l&hteend tekijin mukaan. Jutun sivunumeron voi
lisdksi antaa ldhdetiedon lopussa, mutta tdméd ei ole pakollista. Huomaa, ettéd
henkilohaastattelut ja teosarvostelut aakkostetaan haastattelijan tai arvioijan nimen
mukaan, tai tekstin otsikon mukaan, jos Kkirjoittajan nimed ei ole annettu.
Lihdetietoon voi lisdtd ndiden kohdalla kuvaavan ldhdetyypin (esim. arvostelu
teoksesta teosnimi).

Sukunimi, Etunimi. JULKAISUVUOSI. "Jutun otsikko." Lehden nimi
JULKAISUAJANKOHTA (mahdollisesti sivut).

Lyhyt viite: Kirjoittaja Lehden nimi JULKAISUAJANKOHTA, mahdollisesti sivut.

Esimerkki: Kokkonen, Tuija. 2013. "Muistioita ajasta: kolme ndkokulmaa toisiin
eldimiin ja esitykseen." Esitys 2/2013.

Kokkonen 2013.

ArKkistolihteet ja asiakirjakokoelmat

Arkistoldhteisiin kuuluvat esimerkiksi painamattomat késikirjoitukset kuten lopputyot
ja tutkielmat, kidsiohjelmat, kokousmuistiot, poytikirjat, kirjeet, yms. Arkistoissa
sdilytetddn kuitenkin myos paljon audiovisuaalista materiaalia kuten valokuvia ja
dokumenttielokuvia. Useimmiten myos esitystaltioinnit ovat arkistomateriaalia ja
voikin olla, ettd kerdat tutkimustasi varten erddnlaisen yksityisarkiston. Muista siis
keskustella teosdokumentaatiosi luonteesta ohjaajiesi, vastuuprofessorisi ja kirjaston
kanssa!

Virallisissa arkistoissa sdilytettidvissd asiakirjakokoelmissa on usein paikkamerkkiné
kokoelmatunnus, jonka avulla kokoelma ja sen osa 16ytyy arkistosta. Paikkatieto
onkin hyvéd kirjata my6s omiin muistiinpanoihin, jotta ldhde 16ytyy tarvittaessa
uudelleen mahdollisimman helposti. Asiakirjojen ja muiden virallisten dokumenttien
pitkien nimien lyhentdmistd kannattaa harkita, mikéli ne toistuvat omassa
lahdeaineistossa—téllin tulee koota lyhenneluettelo Lyhenteet-luvuksi joka sijoittuu
joko ennen johdantoa tai 1dhdeluettelon alkuun.
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Arkisto

Arkistojen merkitseminen riippuu niissd sdilytetyn aineistojen keskeisyydesté
tutkimustyossd. Arkistot luetteloidaan julkisesta yksityiseen, sdilyttdjdarkistosta
arkistosarjaan. Kansallisarkisto tulee siis ennen kunnanarkistoa, joka tulee ennen
yksityisarkistoa. Suurista arkistosta merkitddn kokoelmatunnus ja mahdollinen
paikkamerkki eli signum. Kaikista arkistosta ilmoitetaan sdilytyspaikkakunta. Kaikki
arkistosta annettavat tiedot annetaan tutkimuksen kirjoituskielelld. Mahdolliset
kaddnnokset ilmoitetaan leipatekstissa.

Arkiston virallinen nimi, PAIKKAKUNTA JA MAHDOLLISESTI MAA
Kiytetty arkistokokoelma PAIVAYS ja/tai PAIKKAMERKKI

Esimerkki:

Suomen Kansallisteatterin (SKt) arkisto, Helsinki

Elli Tompurin kirjeet Suomen Kansallisteatterin johtokunnalle 1.10.1921,
30.1.1929, 2.4.1935

Suomen Kansallisteatterin johtokunnan poytakirjat 1921-1935

Arkistoldhteen lyhyt viite on tapauskohtainen, yleensd tekijd(t) tai muu tunnistettava
kuvaus PAIVAMAARA, mahdollinen paikkamerkki, seki siilytyspaikka.

Esimerkki 1: Tompurin kirje SKt:n johtokunnalle 30.1.1929.
Esimerkki 2: SKt:n johtokunnan pdytékirja 27.4.1923.
Kiisiohjelma

Késiohjelmiin ja muihin vastaaviin tekstidokumentteihin (ohjelmalehtisiin, ym.), joita
ei ole julkaistu, viitataan julkaisemattomana aineistona. Niissd ei yleensd kdytetd
tekijinimed, vaan nithin viitataan aina esitys- fai tapahtumanimelld. Esiintyvin
ryhmén tai muiden tekijitietojen antaminen on hyvéksi, mutta tdydellinen lista ei ole
tarpeen, varsinkaan, jos my0s esitykseen itseensd viitataan tekstissé ja sen tiedot ovat
jo lahdeluettelossa. Mikili kdsiohjelma koskee koko produktiota kyseisessd paikassa,
se pdivitddn ensi-iltapdivimadrin mukaan. Mikéli ohjelma koskee tiettyd esitystd,
kéytetddn kyseisen esityksen pdivdmidrdd, myoOs silloin, kun ohjelmalehtiseen on
ainoastaan liitetty illan esiintyjilista.

Lyhyt viite: Teosnimi. Tyyppi.

Esimerkki: Golem-muunnelmia. Nilkdteatterin Toisissa tiloissa -ryhma. Kdsiohjelma.
Ensi-ilta 6.2.2011, Kiasma-teatteri, Helsinki.

Golem-muunnelmia. Késiohjelma.
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Julkaisematon opinniyte

Opinndytetyot eivdt padsdintdisesti ole julkaisuja (niilli ei ole ISBN-numeroa).
Kustannustietojen sijaan ilmoitetaan opinndytteen luonne seké oppiaine ja instituutio,
jossa ty0 on tarkastettu. Julkaisuvuoden sijaan kirjataan tyon sisddnjittovuosi
nimidlehdeltd. Koska tekstilli ei ole kustantajaa, paikkatiedon voi ilmoittaa
instituution nimen jélkeen, erotettuna pilkulla.

Lyhyt viite: Sukunimi VUOSI, sivut.

Esimerkki: Rauhamaa, Raisa. 1983. "Suomalaisen vapaan tanssin alkuvaihe ja Maggie
Gripenbergin merkitys siind vuosina 1900-1918." Kulttuurihistorian pro gradu -
tutkielma, Turun yliopisto, Turku.

Rauhamaa 1983, 22.
Konferenssiesitelma

Julkaisemattomaan konferenssiesitelméén viitatessa on hyvén tavan mukaista pyytda

esitelmaoitsijalta teksti tai tallenne ja kdyttdd omia muistiinpanoja vain, mikali nditd ei
ole saatavilla. Konferenssista tdytyy ilmoittaa konferenssin nimi- ja paikkatiedot seka
esitelmén ajankohta.

Lyhyt viite: Sukunimi VUOSI.

Esimerkki 1: Elo, Julius. 2011. "Reciprocal Interaction Between a Performer and
Spectator." Muistiinpanot konferenssiesitelméastd. Colloquium on Artistic Research in
Performing Arts, Teatterikorkeakoulu, Helsinki, 14.1.2011.

Elo 2011.

Esimerkki 2 (konferenssiesitelmd kéytossdsi): Elo, Julius. 2011. "Reciprocal
Interaction Between a Performer and Spectator." Konferenssiesitelma. Colloquium on
Artistic Research in Performing Arts, Teatterikorkeakoulu, Helsinki, 14.1.2011.

Elo 2011.
Tyopaja, luentosarja

Omiin muistiinpanoihin tai luentomateriaaleihin viittaaminen on opinndytteissé
sallittua, koska taiteellinen tutkimus on kovin uusi ala ja tieteelliset julkaisut monella
erityisalalla kovin harvassa. Tydpajojen yms. merkityksellisyys omalle tutkimukselle
on kuitenkin selitettdvd leipétekstissd! Kuten konferenssiesitelmien kanssa, toisen
luentoon on suositeltavampaa viitata omien muistiinpanojen kautta ellei kiytossési ole
ddnitettd tai luennon tekstid. TyOpajaa taas voi kohdella kuten tiedonantoa (katso
Tiedonanto sdhkdpostilla, viestilld tai keskustelussa).

Lyhyt viite: Sukunimi AJANKOHTA.
Esimerkki: Klien, Michael & Valk, Steve. 2011. "Helsinki Workshop on Social

Choreography." Muistiinpanot tyOpajasta. Teatterikorkeakoulu, Helsinki, 26.—
29.4.2011.
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Klien & Valk 27.4.2011.
Haastattelu- ja muistitietoaineisto

Haastattelu- ja muistitietoaineiston kohdalla haastateltava eli informantti voi haluta
pysyd anonyymind. Téllaisen aineiston kdytossd informantin nimed ei saa kirjata
myOskddn 1dhdeluetteloon. Anonyymit informantit voi eritelld tutkimuksen tekstissé
ja viitteissd joko korvaamalla nimen (esimerkki leipatekstistd: Haastattelussa "Maija"
sanoi...) tai antamalla kullekin yksilolle oman "paikkamerkin" aineistossa (esimerkki
viitteestd: J.H. 2.12.2008.) Jos tekemdsi anonyymit haastattelut ovat tutkimuksesi
padaineisto ja tdmd kdy ilmi leipédtekstistd, sinun ei tarvitse listata niitd
lahdeluetteloon, mutta halutessasi voit sisdllyttdd joitain elementtejd (esim.
haastattelun kysymykset tai jopa litteroinnit) tutkimuksesi liitteisiin. Pyydd jo
materiaalia keridtessédsi kirjallinen lupa aineiston arkistointiin ja kayttoon, jossa
erittelet, kuka aineistoa voi kdyttdd, missd ja miten!

Jos haluat sisdllyttdd haastattelut ldhdeluetteloosi, sddstit tilaa luetteloimalla ne
omaksi kokonaisuudekseen (esim. haastateltavan sukunimen mukaan). Haastattelusta
ilmoitetaan aina AJANKOHTA ja PAIKKA, sekd sdilytysarkisto. Mikéli kaytét
jonkun muun tekemii haastattelua, mainitse aina myds haastattelijan nimi! Lisdksi on
hyvid ilmoittaa haastattelun muoto. Sdhkopostihaastatteluissa paikkatietoa ei tarvita.
Muihin sdhkoposteihin viitataan sdhkopostikeskusteluina. Talloin on hyvin tavan
mukaista pyytdé lupa keskusteluun viittaamiseen kaikilta keskustelun osapuolilta.

Lyhyt viite: Haastateltavan nimi HAASTATTELUPAIVAMAARA.

Esimerkki: Tiina Suhosen sdahkopostihaastattelu 11.2.2008 ja 2.8.2010. Haastattelija
Seppo Kumpulainen. Kumpulaisen yksityisarkisto, Hyvinkaa.

Suhonen 2.8.2011.
Tiedonanto sihkopostilla, viestillé tai keskustelussa

Ohjaajan tai kollegojen kanssa kidydyt keskustelut, sdhkopostit, tekstiviestit ja
pikaviestit ovat ldhdetyypiltdédn tiedonantoja. Sdhkopostiin voi viitata kuten
sdahkoOpostihaastatteluun (ks. kohta Haastattelu- ja muistitietoaineisto), tai suoraan
tiedonantona leipétekstissd. Tiedonantoja ei yleensd merkitd ldhdeluetteloon. Silti on
hyvén tieteellisen tavan mukaista, ettd ldhettdjdltd tai keskusteluun osallistuneilta
kysytdén kirjallisesti lupa heiddn yksityisesti antamaansa tiedonantoon nimella ja/tai
ilman nimed. Mikéli ao. henkild(t) kieltdytyvit lupaa antamasta, aineistoon ei saa
viitata edes epdsuorasti.

Esimerkki: Ohjaajani kertoi minulle 30.9.2014 kdymissamme keskustelussa, ettd
ohjaustapaamisemme ovat henkilokohtaisia tiedonantoja, joita ei merkitéd
lahdeluetteloon.

Taideteokset

Taideteokset ja -tapahtumat ovat keskeisid taiteellisen tutkimuksen ldhteitd, joihin
viittaamisesta ei yleensé ole annettu ohjeita tekstildhteisiin pohjaavissa tyylioppaissa.
Lihdeluettelomerkinndn tarkkuus riippuu myds kyseisen teoksen keskeisyydesté
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tutkimusaiheelle: esimerkiksi teatteriesityksen néyttelijoiden nimien luettelo on
olennainen, mikéli tutkimus késittelee néyttelijantyota kyseisissa esityksissa.

Mikéli tutkimus koskee useampaa saman teoksen versiota kuten eri ajankohtina
esitettyd ndyttdmoteosta, esitykset tulee eritelld viitteissd esitysajankohtien avulla.
Lihdetiedon tulee sisdltdd merkittdvit muutokset esimerkiksi esiintyjissd tai
esityspaikassa. Nauhoitteet erotellaan aina live-esityksisti—katso kohta Adénite,
elokuva.

Teatteri- tai tanssiesitys, performanssi

Taiteellisen tutkimuksen esitarkastettavat osat ovat osa tutkimusta itseddn: koska ne
eivdt toimi ldhteend vaan ovat tutkimuksen osa, niitd ei tyypillisesti merkité
ldhdeluetteloon.

Muista esityksistd ldhdeluettelossa annettavien tietojen laajuus riippuu esityksien
roolista suhteessa tutkimuskysymykseen. Mikdli viittaat esitykseen, tulee siitd kertoa
vahintddn perustiedot: ketkd tekiviat mitd ja missd. Mikédli aihe on néyttelijantyo,
vihintddnkin  péddroolien esittdjit tulee listata. Mikéli taas keskitytddn
valosuunnitteluun, valosuunnittelijan nimi on keskeisempi. Kaikista esityksistéd tulee
antaa samat perustiedot!

Esityksiin suositellaan viitattavan teosnimelld, ei esimerkiksi ohjaajan tai koreografin
tekijyyden kautta (katso myds kohta Adinite, elokuva). Kisiohjelmaa voi kiyttii
apuna esiintyjdlistan laatimisessa, mutta késiohjelmaan ldhteend viitataan erikseen.
My0s ensi-illan pdivamidrd on hyvéd 10ytyd ldhdeluettelosta, vaikka viittaisitkin
myO6hempéén esitykseen.

Lihdetietoihin listataan Teoksen nimi. Keskeiset tekiji(t) kuten ryhméi, ohjaaja ja/tai
koreografi, lavastaja, puvustaja, ddni- ja valosuunnittelija, pdédroolien esittdjien nimet
joko aakkosjirjestyksessd tai késiohjelman mukaan listattuna. KYSEISEN
ESITYKSEN AJANKOHTA, Esityspaikan nimi, Esityspaikkakunta. Ensi-iltatieto.

Lyhyt viite: Teoksen nimi. ESITYSAJANKOHTA.

Esimerkki: Golem-muunnelmia. Nilkéteatterin Toisissa tiloissa -ryhmi. Esiintyjit:
Esa Kirkkopelto, Lauri Kontula, Janne Martinkauppi, Heli Meklin, live Meltaus, Piia
Peltola, Jaakko Ruuska, Paula Tella, Miikka Tuominen, Taneli Tuominen. Valot:
Janne Bjorklof. Esitys 13.2.2011, Kiasma-teatteri, Helsinki. Ensi-ilta 6.2.2011.

Golem-muunnelmia 13.2.2011.

Valokuva tai muu kuvataideteos

Teoksen nimi. VALMISTUMISVUOSI. Tekijin nimi etunimi ensin. Tekniikka.
Kokoelma tai ldhdeteos, jonka tiedot ilmoitetaan kuten vastaavan ldhteen tiedot.

Lyhyt viite: Teoksen nimi VUOSI.

Esimerkki:  Vattenbarnen. 2000. Veronica Ringbom. Kuivaneula. Valtion
taidekokoelma.
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Vattenbarnen 2000.
Adnite, elokuva

Kuten esitystenkin kohdalla, dénitteistd ldhdeluettelossa annettavien tietojen laajuus
riippuu suoraan tutkijan tarpeista: mihin dénitettd on tarkoitus kayttda? Esimerkiksi
esitysdokumentaatiot =~ ovat  pddasiassa  julkaisemattomia  ldhteitd, siis
arkistomateriaalia.

Julkaistusta @dnitteestd ilmoitetaan yksilotekijoiden nimien tai kollektiivin sekd
julkaisuvuoden lisdksi dénitteen nimi sekd dédnitteen muoto (esim. CD tai DVD) ja
mahdollinen EAN-koodi, julkaisupaikka mikali tiedossa, sekd tuotantoyhtio.

Huomaa, ettd yksilotekijin nimedminen merkitsee ndiden henkildiden merkityksen
korostamista—klassisessa musiikissa on tyypillistd attribuoida teokset sdveltdjin
mukaan, mutta se ei tarkoita, ettd tima olisi suositeltavaa tai etti ndin olisi aina pakko
toimia. Esitykseen keskittyvissd tutkimuksessa pédesiintyjdt (solistit) saattavat olla
saveltdjad keskeisempid tutkimuksen aiheelle ja tulee siksi mainita l&hdetiedoissa.
Digitalisoidun tai internetistd kuunnellun &énitteen kohdalla voi merkitdi myos
alkuperdisen julkaisuajankohdan (ks. ylla kohta Kirja).

Esimerkki 1 (viite tekijddn):
Lyhyt viite: Sukunimet JULKAISUVUOSI, mahdollisesti aikamédre.

Weill, Kurt (sdv.) & Brecht, Bertold (san.) 1990. Happy end: erste musikalische
Gesamtaufnahme. CD 4006408600152. Pro Musica Vocal Ensemble, Konig
Ensemble. Johto: Jan Latham-Koenig. Rooleissa Walter Raffeiner,  Steven
Kimbrough, Karin Ploog, Gabriele Ramm. Koénigsdorf: Delta Music.

Weill & Brecht 1990.
Esimerkki 2 (viite teokseen):
Lyhyt viite: Adnitteen nimi JULKAISUVUOSI, aikamiire.

Hélene S. 2004. DVD televisiodraamasta. Ohjaus: Leena Vihtonen, Kaésikirjoitus:
Marina Motaleff, Kuvaus: Kari Salminen. Rooleissa: Soli Labbart, Marina Motaleff,
Hellen Willberg, Sofia Wegelius, Liisi Tandefelt, Ville Sandqvist, Henrika
Andersson, Ragni Gronblom, Annika Miiros, Nicke Lignell, Robert Jédgerhorn, Kjell
Rasmussen. Kesto 73 min. [Helsinki]: YLE. Alkuperdinen julkaisu YLE RTV Fiktiot
1991.

Hélene S. 2004, 13:20-14:30.

Joskus dénitteestd on tarpeen viitata vain osaan, esimerkiksi yhteen lauluun tietyssa
levytyksessd. Télloin osan ja kokonaisuuden suhdetta kasitellddan kuin kirjan luvun ja
kirjan suhdetta, eli osa asetetaan lainausmerkkeihin ja kokonaisuus teostiedoksi.
Télloin my0s viite koskee kyseistd osaa, ei koko @ddnitettd. Huomaa, ettd tdllainen
viittaaminen on erittdin harvinaista ja vaatii, ettd kyseistd &énitettd kasitellddn
leipétekstissd syvillisemmin kuin maininnan tasolla!
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Esimerkki: Bowie, David. 1999. "Space Oddity." Levylld Space Oddity. CD
724352189809. EU: EMI Records. Julkaistu alunperin 1969.

Bowie 1999.
Radio- tai televisio-ohjelma

Radio- ja televisio-ohjelman erottaa muista @dnitteistd ohjelman esityspaikan ja -
ajankohdan merkitys. Sarjojen kohdalla myds kausi- ja jaksonumerointi saattaa olla
tarkedd. Ohjelman keston voi ilmoittaa kuten dédnitteessé ja viitteessé viitata ohjelman
tiettyyn kohtaan minuutteina.

Sarjan tai ohjelman nimi. JAKSONUMERO: Jakson otsikko. Tuotantoyhtid,
ESITYSPAIKKA ESITYSAJANKOHTA.

Lyhyt viite: Sarjan nimi JAKSONUMERO, aikaméére.

Esimerkki: Kootut askeleet. 7/20: Kirsi Monni. Grape Productions, YLE Teema
28.4.2009.

Kootut askeleet 7/20,1:15-1:20.
Nuotinnos tai notaatio

Nuottijulkaisusta tai muusta notaatiosta merkitdén tekijoiden ja julkaisuajankohdan
lisdksi notaation tyyppi ja sen mahdolliset kirjaajat tai toimittajat sekéd (mikali kyse on
julkaistusta notaatiosta), kustantajatiedot. Lyhyen viitteen siséltd riippuu kuitenkin
julkaisun  kiyttotarkoituksesta tutkimuksessa. Nuotteihin viitataan yleisesti
tahtimééreelld, joka merkitddn hakasulkeisiin tai erityiselld tahtimerkilld (numero
laatikon sisdssd).

Lyhyt viite: Tekijanimi JULKAISUVUOSI, sivu tai [tahtim&ére].

Esimerkki: Weill, Kurt (sdv.) & Brecht, Bertold (san.) 1980. Happy end: Komédie mit
Mousik in drei Akten. Pienoispartituuri. Wien: Universal Edition.

Weill & Brecht 1980, [25].

Internetlahteet

Internet-14hteesté tulee ldhdeluettelossa aina ilmaista sivun osoite, joka voi olla joko
url tai niin sanottu pysyvd osoite (permalink tai doi), sekd sivun viimeisin
kayttopdivamadrd. Kaikki muu tieto (kuten tekijd tai sivun otsikko) ovat liian
epamédrdisia ldhteen l0ytdmiseen, joskin tdllaisten tietojen sisdllyttdminen
lahdeluetteloon on suositeltavaa. Pelkdn pysyvidn osoitteen ja kayttopdivamadran
avulla viitteen voi kuitenkin yleensa tarkistaa myos jélkikdteen internetié arkistoivalta
sivustolta (esim. www.archive.org).

Viitteessa sivuun viitataan tavalla, jolla se on aakkostettu ldhdeluettelossa.
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Blogi, kotisivu tai muu sivusto

Tekijd tai instituutio (jos selkedsti esilld). VUOSI (jos sivu on pdivitty). "Sivun
nimeke tai otsikko." Sivun tai sivuston nimi ja tyyppi. Sivuston modifointipdiva jos
tiedossa. Viimeisin kayttopéiva. doi tai url.

Esimerkki 1 (tekijd tiedossa):
Lyhyt viite: Sukunimi VUOSI.

Arlander, Annette. 2011. "Avoimet ovet ja myllerretty maasto—Open Doors and
Uprooted Terrain." Katajan kanssa -blogi. Haettu 20.10.2011. http://aa-
katajankanssa.blogspot.com/2011 09 18 archive.html

Arlander 2011.
Esimerkki 2 (ei tekijdd):
Lyhyt viite: Sivuston nimi PAIVAMAARA.

Esimerkki: OWL: Purdue Online Writing Lab. Oppimateriaalisivusto. Haettu
6.11.2013. https://owl.english.purdue.edu/owl/

OWL 6.11.2013.
Sosiaalinen media

Sosiaalinen media (Twitter, Facebook, jne.) muuttuu internetsivujakin nopeammin,
joten ldhdetiedon tulee heijastella tdtd muuttuvuutta. Sosiaalisen median viestintd on
luonteeltaan hyvin ldhelle tiedonantoja (ks. Tiedonannot sdhkopostilla, viestilld tai
keskustelussa), joita ei suositella kdytettdviksi 1dhteind kuin erityistapauksissa

Jos kuitenkin olet esimerkiksi kerdnnyt tyoryhmdltdsi tai yleisoltd kommentteja
sosiaaliseen mediaan osana tutkimusprojektiasi, muista olla erityisen huolellinen ja
johdonmukainen ldhdemerkinndissdsi! Véhintddn sinun tulisi ilmoittaa viestijdn nimi
ja/tai kiyttdjanimi, ldhteen tyyppi, julkaisun tarkka ajankohta (mukaan lukien
kellonaika), hakupédivdmaira seké viestin url.

Lyhyt viite: Tekijan nimi ja/tai kdyttdjanimi AJANKOHTA.

Esimerkki: Oikea Terveyskeskus | The Real Health Center, Facebook-sivu 14.3.2015.
Haettu 7.9.2015.
https://www.facebook.com/oikeaterveyskeskus/posts/478041039014391

Oikea Terveyskeskus | The Real Health Center 14.3.2015.
Internet-dénite

Podcastit, YouTube- ja Vimeo-videot sekd muut &énitteet ovat tavallaan sosiaalisen
median &énitteitd. Kuten 4aanitteiden kohdalla, niistd ilmoitettavat ldhdetiedot
riippuvat ldhteen roolista tutkimuksessa. Osoitetiedon ohella olennaista on, milloin
lahdettd on viimeksi kéytetty (hakutieto).
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Lyhyt viite: Otsikko AJANKOHTA tarvittaessa minuuttiméére.

Esimerkki: Arts Management student Marta Medico tells about her studies at the
Sibelius Academy. YouTube video, 3:42, kayttdjiltd SibeliusAcademy 12.11.2014.
Haettu 4.9.2015.
https://www.youtube.com/watch?v=A3xavgEOLw0&list=PLbou0 wCh58ALw _Ozet
NRk3MrVpluajFk

Arts Management student Marta Medico tells about her studies at the Sibelius
Academy 12.11.2014.

Yleisii termeji ja lyhenteiti

Téssd olevat lyhenteet ovat yleisid eivdtkd vaadi erityistd selitystd tekstissdsi. Muut
kuin tdsséd listassa kdytetyt lyhenteet tulee listata erikseen ja niiden merkitys avata
lukijalle erityisessd Lyhenteet-osiossa joko ennen johdantoa tai juuri ennen
lahdeluetteloa. Muista, ettd leipétekstissd ei kdytetd lyhenteitd ja erilaiset akronyymit
tulee selittdd niiden esiintyessd ensimmaisti kertaa.

ks. = katso

esim. = esimerkiksi

vrt. = vertaa

ibid. = ibidem, sama (1dhdetieto aivan tismilleen sama kuin edellisessi viitteessd)
sama = ldhdetieto aivan tismilleen sama kuin edellisessi viitteessd

op.cit. = oper citato, viite edellisessd viitteessi mainittuun ldhteeseen mutta
esimerkiksi toiseen sivuun

mt. = mainittu teos, viite edellisessd viitteessd mainittuun ldhteeseen mutta
esimerkiksi toiseen sivuun

pass. = passim, sieltd tddltd (kun asiaa késitelldln ajoittain esimerkiksi sadan sivun
aikana—sivunumeroiden merkinti on silti toivottavaa)

et al. = et alia, ja muut (kdytetddn lyhyessa viitteessd yli kolmen tekijén kirjoittamaan
lahteeseen, jolloin korvaa ensimmaisen tekijén jélkeen tulevat nimet)

s.a. = sine anno, ilman vuotta (kun julkaisu- tai painovuotta ei ole liitetty teokseen)
s.l. = sine loco, ilman paikkaa (kun julkaisusta puuttuu paikkatieto)

s.n. = sine nominem, ilman tekijédn nimed, vastaa olennaisesti lyhennettd anon.
anon. = anonyymi, julkaistu ilman tekijin nimea

pseud. = pseudonyymi, julkaistu toisella tekijanimelld tai nimimerkilla

signum = arkistoyksikon paikkamerkki
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Mikéli kykenet selvittimdin puuttuvan tiedon jostain muualta, voit ilmoittaa sen
hakasulkeissa (ks. Nisonius 2011).

Dispositiomalli

Dispositio on apuviline oman tutkimuksen edetessd. Se on tutkimuksen rakennetta
kuvaava vield hypoteettinen siséllysluettelo, jota on tdydennetty lyhyin kuvauksin
esitettyjen lukujen teemoista.

Nimiolehti

Abstrakti

Siséllysluettelo

Kiitokset

1. Johdanto

kuvaa lyhyesti olettamani, tutkimuskysymykseni ja sitd varten suunnittelemani
aineiston, menetelmdni ja tutkielman kokonaisrakenteen

2. Ensimmainen késittelyluku

ldhden liikkeelle tdstd, koska... ja kdsittelen siksi seuraavia asioita seuraavassa
Jjdrjestyksessd

2.1. Alaotsikko
2.2. Toinen alaotsikko
2.3. Kolmas alaotsikko
3. Toinen kisittelyluku
Jjossa selitin, miten edelld kirjoitetusta seuraa tamd
3.1. Alaotsikko
3.2. Toinen alaotsikko
3.3. Kolmas alaotsikko
4. Kolmas kasittelyluku
jossa esitin esimerkiksi seuraavaa
4.1. Alaotsikko
4.2. Toinen alaotsikko

4.3. Kolmas alaotsikko
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5. Loppuluku

Jjossa esitdin oletettavasti seuraavankaltaisia vastauksia tutkimuskysymykseeni
Lihteet

kaikki lihteet, joihin tekstissd on viitattu

Liitteet

esimerkiksi lisddokumentaatiota, kuvaldihteitd, DVD, kdyttdmdni kyselykaavake,
tutkimuseettinen lausunto, tilastoja, tmv.

Lahdeluettelomalli

Sana bibliografia tarkoittaa kirjaimellisesti kirjaluetteloa, joten Tutkessa suositellaan
kirjallisuuden sijaan laajempaa késitettd lahdeluettelo.

Liahdeluettelo aakkostetaan tekijanimen mukaan, kunkin tekijan kohdalla uusimmasta
julkaisuajankohdasta vanhimpaan. Huomaa, ettd luettelon voi jirjestdd myos
selkiyttivien alakategorioiden kautta, jos tutkimuksessa on kiytetty paljon
julkaisemattomia tai arkistoléhteitd tai paljon tietyn tyyppisid ldhteitd, jotka voivat
helposti sotkeentua keskenddn (esim. esityksid, esitystaltiointeja ja kédsiohjelmia
samasta tapahtumasta tai esityskokonaisuudesta). Muista varmistaa, ettd lukijalle on
viitteestd selvdd, mihin 1dhdeluettelon ldhteeseen kulloinkin viitataan!

Muun kuin tekstildhteen #yyppi (esim. tyOpaja) tulee aina ilmoittaa, mikali tyyppid ei
ole erikseen kaytetty ldhdeluettelon alakategoriana. Jakamalla I&hdeluettelon
alakategorioithin voi siis sddstyd ldhdetyypin kirjaamiselta jokaiseen ldhteeseen
erikseen. Jos alakategoriaan kuitenkin kuuluu usean eri tyypin lihteitd, 1dhteen tyyppi
tulee aina ilmoittaa erikseen (ks. alakohta Muut julkaisemattomat léhteet).
ArKkistoléihteet

Suomen Kansallisteatterin (SKt) arkisto, Helsinki

Elli Tompurin kirjeet Suomen Kansallisteatterin johtokunnalle 1.10.1921,
30.1.1929, 2.4.1935

Suomen Kansallisteatterin johtokunnan poytikirjat 1921-1935
Seppo Kumpulaisen yksityisarkisto, Hyvink&a

Tiina Suhosen sdhkdpostihaastattelu 11.2.2008 ja 2.8.2010. Haastattelija
Seppo Kumpulainen.

Esitykset

Golem-muunnelmia. Nélkiteatterin Toisissa tiloissa -ryhmid. Esiintyjdt: Esa
Kirkkopelto, Lauri Kontula, Janne Martinkauppi, Heli Meklin, live Meltaus, Piia
Peltola, Jaakko Ruuska, Paula Tella, Miikka Tuominen, Taneli Tuominen. Valot:
Janne Bjorklof. Esitys 13.2.2011, Kiasma-teatteri, Helsinki. Ensi-ilta 6.2.2011.

Muut julkaisemattomat lihteet
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Julkaisuvuosi
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Kokoelman (toimitetuissa teoksissa), kausijulkaisun tai lehden nimi
Mahdollinen toimittaja toimitetuissa teoksissa etunimi ensin
Sivut (toimitetuissa teoksissa) tai kausijulkaisuissa vuosikerta(numero): sivut
Kéaintdja etunimi ensin
Lihteen tyyppi jos muu kuin painettu kirja tai artikkeli
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